附件

民办成人文化教育类培训机构申请材料清单

1.《XX（举办者）关于申请设立XX培训机构的请示》（必要）
2.《名称核准通知书》（必要）
3.《设立民办成人文化教育类培训机构申请表》（必要）
4.《联合办学协议》（非必要）
5.《捐赠协议》（非必要）
6.《办学可行性论证报告》（必要）
7.《信用承诺书》（必要）
8.《学校章程》（必要）
（注：申请材料打印装订成册）











XX（举办者）关于申请设立
XX培训机构的请示（参考模板）

陕西省教育厅：
根据《中华人民共和国民办教育促进法》《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》《陕西省教育厅等六部门关于印发<陕西省民办成人文化教育类培训机构管理办法（试行）>的通知》等规定,（举办者名称/个人姓名）拟在陕西省XX市（区）XX县（市、区）设立一所XX培训机构（机构名称）（以下简称“培训机构、机构”）。现将相关情况报告如下：
一、申请设立培训机构基本情况
（一）机构名称：XX
机构简称：XX
（二）机构地址：陕西省XX市(区)XX县（市、区）XX
街道（乡、镇）XX路XX号
（三）举办者：（社会组织名称）/（个人姓名）
（四）办学属性：营利性/非营利性（需明确选择）
（五）办学宗旨：XX
（六）培养目标：XX
（七）办学规模：计划开设XX个班，每班XX人，预
计在校生总数XXXX人。（学校规模是指学校设置的同一培训时段最大学位数。）
（八）办学内容：XX
（九）办学形式：XX（全日制/非全日制）
二、举办者情况
（一）举办者为法人的，要明确名称、登记地址、统一社会信用代码、法定代表人、注册资本、经营范围、信用状况（附营业执照或社会组织登记证复印件、近三年的企业信用报告、办学承诺书）。
（二）举办者为自然人的，要明确姓名、性别、民族、身份证号、户籍地址、信用状况（附身份证、户口本、学历学位证书复印件、征信报告、办学承诺书）。
（三）举办者为两个（或两个以上）主体联合举办的，要分别介绍各个举办者的情况（附《联合办学协议》）。
三、经费筹措及管理使用
详细说明举办者的出资额、出资方式、资金到位计划及管理使用措施，编制开办经费预算和未来3-5年的收支预算，证明其稳定性和可持续性，并承诺按时出资到位，办学期间不抽逃、不挪用（附资金承诺函）。
四、内部管理机制
（一）决策机构（简要说明决策机构的职责、组成人员、产生方式等基本情况）。
（二）行政管理机构（简要说明校长的产生方式、职责权限；拟设立的行政职能部门及职责权限）。
（三）监督机构（简要说明监督机构的职责、组成人员、产生方式等基本情况）。
（四）党组织建设（简要说明党组织建设情况或计划）。
五、办学条件
（一）场地校舍基本情况（简要说明办学场地是否能满足办学需求的基本情况）
（二）教学设施设备基本情况（简要说明教学仪器设备、图书资料、多媒体教室等主要设施设备配置计划及现有投入情况）。
六、行政管理人员、财会人员及师资情况
（一）行政管理人员（简要说明行政管理人员配备情况）。
（二）财会人员（简要说明财会人员配备情况）。
（三）师资队伍（简要说明师资配备情况）。



申请人盖章签字、手印：
                  申请时间：20XX年XX月XX日

设立民办成人文化教育类培训机构申请表

拟　办　机　构　名　称：　　　　　　　　　
拟　办　机　构　简　称：　　　　　　　　　
举　　　　办　　　　者：　　　　　　　　　
办　　学　　地　　　址：　　　　　　　　　
拟　    任　  校    长：　　　　　　　　　
拟  任  法 定 代 表 人：　　　　　　　　　
联　　    系　　　  人：　　　　　　　　　
联　　系　　电　　  话：　　　　　　　　　
申　　请　　日　　  期：　　　　　　　　　




陕西省教育厅制
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
填表说明：
1.填写本表前请申办者认真学习《中华人民共和国民办教育促进法》和《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》等相关规定。
2.此表一式三份，两份送审批机关，一份自留。
3.表格内容填写不下的可附页。

表一
举办者（社会组织）情况
	举办者名称
	

	法定代表人
	
	联系电话
	

	办公地址
	

	联系人
	
	联系电话
	

	出资金额
	万元
	出资方式
	

	举  办  者  简  介
	















举办者盖章
   
法定代表人签字、手印
　　     年  月  日



注：１.举办者为社会组织的，填写此表。举办者为多个社会组织的，按照举办者个数分别填写此表。２.需附举办者相关证明材料（①举办者法人登记证复印件；②举办者信用报告、近2年的年度财务会计报告审计结果；③举办者法定代表人身份证复印件、无犯罪记录证明、征信报告；④举办者决策机构同意投资举办学校的决议）。3.需附投入资金的资金证明。



表二
举办者（自然人）情况
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	出生年月
	

	学历
学位
	

	户  口
所在地
	
	身份
证号
	

	原工作单位
	
	职务或职称
	

	通讯地址
	

	E-mail
	
	联系电话
	

	出资金额
	万元
	出资方式
	

	
简  历

















              本人签字（盖章）、手印
            年  月  日



注：１.需附本人身份证、学历学位证书、户口本复印件、无犯罪记录证明、征信报告。2.需附投入资金的资金证明。3.举办者为多人的，按照举办者人数分别填写此表。
表三
拟任决策机构负责人基本情况表
	拟任职务
	
	姓名
	
	性别
	
	一寸免冠
正面照片

	年   龄
	
	政治
面貌
	
	学历学位
	
	

	身份证号码
	
	

	原工作单位
	
	职    称
	

	从事教育工作年限
	
	办公电话
	

	手机号码
	

	简历
	（从大学填起）














	本人意见
	



签字
年  月  日
	原单位意见
	
（仅在编人员填写）



年  月  日（盖章）


注：需附本人身份证、户口本、学历学位证明复印件和无犯罪记录证明。

表四
拟任决策机构成员情况表（逐人填写）
	拟任职务
	
	姓名
	
	性别
	
	一寸免冠
正面照片

	年   龄
	
	政治
面貌
	
	学历
学位
	
	

	身份证号码
	
	

	原工作单位
	
	职    称
	

	从事教育教学年限
	
	在决策机构中代表方面
	

	办公电话
	
	手机号码
	

	简历
	（从大学填起）












	本人意见
	



签字
年  月  日
	原单位意见
	
（仅在编人员填写）



年  月  日（盖章）


注：需附本人身份证、户口本、学历学位证书复印件和无犯罪记录证明。决策机构成员应由五人以上单数组成，三分之一以上成员应具有五年以上教育教学经验。培训机构决策机构由举办者或其代表、校长、党组织负责人、教职工代表等人员组成。

表五
拟任校长基本情况
	姓  名
	
	性别
	
	年龄
	
	一寸免冠
正面照片

	政治面貌
	
	学历学位
	
	

	身份证号码
	
	

	原工作单位
	
	职   称
	

	从事教育管理工作年限
	
	办公电话
	

	手机号码
	

	简历
	（从大学填起）















	本人意见
	





签字
年  月  日
	原
单位意见
	

（仅在编人员填写）



年  月  日（盖章）


注：需附本人身份证、户口本、学历学位证书复印件、无犯罪记录证明。
应当具有5年以上与拟任职学校同层次的教育管理经历。

表六
拟任监事会负责人、监事基本情况表（逐人填写）
	拟任职务
	
	姓名
	
	性别
	
	一寸免冠
正面照片

	年   龄
	
	政治
面貌
	
	学历
学位
	
	

	身份证号码
	
	

	原工作单位
	
	职    称
	

	办公电话
	
	手机号码
	

	简历
	（从大学填起）











	本人意见
	



签字
年  月  日
	原单位意见
	
（仅在编人员填写）



年  月  日（盖章）


注：1.需附本人身份证、户口本、学历学位证书复印件、无犯罪记录证明。2.培训机构理事会、董事会或者其他形式的决策机构组成人员及其近亲属不得兼任、担任监督机构组成人员或者监事。3.监事会成员不得少于3人，且教职工代表不得少于1/3。
4.一个自然人不得同时在同一所机构的董事会、监事会任职。
表七
培训机构开办资金情况
单位:万元
	办学出资总金额
	

	举办者货币出资
	
	占总资产的（  ） %

	举办者实物出资
	
	占总资产的（  ） %

	举办者无形资产出资
	
	占总资产的（  ） %

	第三方捐赠资产
	
	占总资产的（  ） %

	其他
	
	占总资产的（  ） %

	出资承诺
	
	


拟任举办者盖章
签字、手印
年   月   日


注：需附出资证明、实物出资明细。







表八
培训机构校园校舍情况
	第1年计划招生数
	
	校园占地面积
	亩

	总建筑面积
	㎡
	其中：自有（    ）㎡，
合建（    ）㎡，
租赁（    ）㎡

	普通教室
	㎡
	共        个

	多媒体教室
	㎡
	共        个

	宿  舍
	㎡
	共        间

	办 公 室
	㎡
	共        个

	实 验 室
	㎡
	共        个

	图书室（馆）
	㎡
	共        个

	餐  厅
	㎡
	共        个

	运 动 场
	。	      ㎡，其中足球场     个、篮球场   个，
其他活动场     个。


注：凡租赁办学场地的，需附土地所有权证、房屋产权证和有效租赁合同复印件；自有的需附土地所有权证和房屋产权证复印件。需提供校舍建筑合格证明、校舍消防验收合格证明。

表九
拟聘教职工名单
	序号
	姓  名
	性别
	年龄
	政治面貌
	学历
学位
	从业
资格证
	工作岗位
	专职/兼职

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	






信用承诺书（参考模板）

本人(本单位)认真学习《中华人民共和国民办教育促进法》和《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》等法律法规，郑重作出以下承诺:
一、在办理政务服务事项过程中，所提交的材料均合法、真实、准确、有效，并对所提供资料负法律责任。
二、严格遵守法律法规、职业道德和行业规范，按照许可范围开展教育教学活动，积极履行社会责任。
三、建立内部信用管理制度，将诚信理念贯穿办学全过程，作为师生培训的重要内容。同意将信用承诺纳入陕西省公共信用信息平台并上网公示，接受社会监督。
四、违背承诺自愿接受失信惩戒，并承担相应的法律责任。

承诺人盖章：
签字、手印：
承诺时间：   年  月  日

